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Regulamin Rekrutacji do Projektu
,Akademia RACHUNKOWOSCI

dla pracownikow dziatow finansowo-
ksiegowych”
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Definicje
1) llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) POKL — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Kapitat
Ludzki;

b)  Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt pt ,Akademia
RACHUNKOWOSCI  dla pracownikéw dziatéw finansowo-
ksiegowych”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet I, Poddziatanie 2.1.1 Rozwdj kapitatu
ludzkiego w przedsiebiorstwach;

c) Instytucji Wdrazajacej — nalezy przez to rozumieé Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci;

d) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ MDDP Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscia Akademia Biznesu Spdtka
komandytowa.

e) Beneficjencie Pomocy - nalezy przez to rozumie
przedsiebiorstwo z sektora MMSP (mikro, mate i $rednie
przedsiebiorstwo) kierujgce swoich pracownikdéw na szkolenia
organizowane w ramach projektu;

f) Beneficjencie Ostatecznym (Uczestniku szkolenia) — nalezy
przez to rozumie¢ pracownika oddelegowanego przez
Pracodawce na szkolenie, ktéra wyrazita chec¢ udziatu w
projekcie oraz dostarczyta wymagane dokumenty, zatrudniong
w oparciu o umowe o prace w mikro, matym lub $rednim
przedsiebiorstwie;

g) Kursie / Szkoleniu — nalezy przez to rozumiec¢ kurs z zakresu:

e ,Akademia Rachunkowosci — kurs od podstaw do
samodzielnego ksiegowego” — 13-dniowy kurs w
systemie weekendowym (7 zjazddéw, 104 godz.);

e ,Akademia Gtéwnego Ksiegowego — kurs rachunkowosci
dla kandydatéw na gtéwnych ksiegowych” — 13-dniowy
kurs w systemie weekendowym (7 zjazddw, 104 godz.).

§2.
Podstawa Realizacji Projektu

1) Projekt pt. ,Akademia RACHUNKOWOSCI dla pracownikéw dziatéw
finansowo-ksiegowych ” realizowany jest w oparciu o:
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a) Whniosek o dofinansowanie ztozony przez Beneficjenta oraz
umowe nr UDA-POKL.02.01.01-00-529/09 podpisang w dniu 01
pazdziernika 2009 r. z Instytucjg Wdrazajaca;

b) Ogdlne wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§3.
Czas trwania Projektu, obszar realizacji, liczba Beneficjentéow

1) Projekt realizowany jest w okresie od 01.10.2009 do 30.09.2010;
2) Obszar realizacji projektu obejmuje teren catej Polski;
3) W projekcie moze wzig¢ udziat 200 Beneficjentéw Ostatecznych.

§4.
Uczestnicy Projektu

1) Beneficjentem Pomocy projektu moze by¢ przedsiebiorca spetniajgcy
tacznie nastepujgce warunki:

a) posiada status MMSP w rozumieniu zafgcznika | do
rozporzadzenia nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia
25 lutego 2004 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu
WE w odniesieniu do pomocy panistwa dla matych i srednich
przedsiebiorstw;

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza i ma siedzibe na obszarze
wojewddztw wymienionych w par. 3 ust. 2;

¢) nie nalezy do sektora gdrnictwa wegla, nie pozostaje pod
zarzgdem komisarycznym, nie znajduje sie w toku likwidacji,
postepowania upadtosciowego czy postepowania naprawczego.

2) Beneficjentem Ostatecznym projektu moze byé osoba fizyczna
spetniajgca tacznie nastepujace warunki:

a) jest zatrudniona na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto,
umowy zlecenie,

b) jego pracodawca spetnia warunki okreslone w par. 4 ust. 1.

§5.
Zasady Rekrutacji

1) Rekrutacja do projektu ma charakter otwarty.
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2) Rekrutacja jest prowadzona w sposdb ciggly poczawszy od 01.10.2009
az do czasu osiggniecia 100% liczby dostepnych w projekcie miejsc.
3) Rekrutacja prowadzona jest poprzez Biuro Projektu.
4) Zgtoszenia do projektu przyjmowane sg wylacznie w oparciu o
formularz zgtoszeniowy.
5) Zgtoszenia przyjmowane sg wytgcznie w nastepujgcy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej przysytajgc na adres
mailowy:
¢ info@akademiamddp.pl
kamila.krakowiak@akademiamddp.pl
® anna.pyrzanowska@akademiamddp.pl
® mariusz.borgosz@akademiamddp.pl
b) faksem na numer 022/ 211 2090
c) za posrednictwem strony internetowej www.kursy-efs.com.pl
6) Zgtoszenia przestane w inny sposéb nie sg przyjmowane.
7) Rekrutacja do projektu jest prowadzona w nastepujgcy sposdb:
a) na biezgco bedzie prowadzona weryfikacja, czy osoba spetnia
kryteria wejsciowe;
b) prawidtowe zgloszenia s rejestrowane w bazie, gdzie
odnotowywany jest numer zgtoszenia oraz data jego wptywu do
Biura Projektu;
¢) w wyniku tego tworzona jest lista beneficjentdw Pomocy i
beneficjentéw Ostatecznych zakwalifikowanych do projektuy;
osoby/firmy takie s3 informowane o tym fakcie drogg
telefoniczng, mailowg lub faksowsa.
8) Kryteria uczestnictwa w projekcie sg nastepujace:

dla firm:

a) wielkos$¢ firmy — mikro, mate i Srednie firmy, ze wzgledu na
specyfike projektu (kryterium strategiczne) preferowane mikro i
mate przedsiebiorstwa;

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i ma siedzibe na obszarze
wojewddztw wymienionych w par. 3 ust. 2.

dla uczestnikéw:

a) pracujg w firmie badz? jej oddziale na terenie Polski;

b) ich pracodawca spetnia warunki okreslone w par. 4 ust. 1.
9) W przypadku konfliktu o przyjeciu na kurs decydowad bedzie kolejnos¢
zgtoszen.
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Zasady prowadzenia zajec i uruchamiania Grup

1) Zasady organizowania grup sg nastepujace:

a) Grupa szkoleniowa w ramach projektu liczy max. 25 oséb;

b) Grupa jest uruchamiana po zebraniu min. 15 uczestnikéw;

c) Szkolenia beda uruchamiane w nastepujgcych wojewddztwach:
mazowieckie, matopolskie, dolnoslaskie, wielkopolskie,
pomorskie ze wzgledu na dogodng lokalizacje sal szkoleniowych
oraz dojazd uczestnikéw na kursy;

d) Maksymalna liczba uczestnikéw przeszkolonych w ramach
jednego wojewddztwa nie moze przekroczyé 30% (tj. 60 osdb)
wszystkich uczestnikdéw zatozonych w ramach catego projektu.

e) Decyzje o uruchomieniu grupy podejmuje Koordynator Projektu
po zebraniu odpowiedniej liczby uczestnikow oraz ustaleniu dla
nich harmonogramu zaje¢. Beneficjenci o tym fakcie zostajg
powiadomieni drogg faksowga, mailowa lub telefoniczna.

f) Biezgce informacje o terminach szkolen bedg umieszczane
rowniez na stronie internetowej: www.kursy-efs.com.pl

2) Zasady prowadzenia zajec

a) Kursy organizowane bedg przez Beneficjenta.

b) Zajecia w ramach Kursu odbywajg sie w weekendy w godzinach
sobota 10:00-17:00, niedziela 9:00-16:00;

c) Zajecia w trakcie jednego dnia trwajg 8 godzin dydaktycznych.

§7.
Prawa i obowigzki Beneficjenta Ostatecznego i Kornicowego

1) Beneficjent Pomocy ma prawo:
a) oddelegowac pracownikéw na Kurs organizowany w ramach
projektu;
b) otrzymywaé na swoje zgdanie informacje o przebiegu kursu i
postepach delegowanych osdb;
2) Beneficjent Pomocy ma obowigzek:
a) dostarczy¢ wymagane dokumenty wypetnione i podpisane
zgodnie z wytycznymi POKL do Biura Projektu,
b) ztozy¢ do Biura Projektu podpisang umowe szkoleniowg wraz z
zatgcznikami przed rozpoczeciem szkolenia;
c¢) wnies¢ wkiad wiasny do projektu w wysokosci okreslonej w
budzecie Projektu,
d) w przypadku gdy wynagrodzenie nie pokrywa w catosci
wymaganego wkiadu witasnego pokry¢ rdinice w postaci
gotéwki, na podstawie faktury wystawionej przez Beneficjenta;
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3) Beneficjent Ostateczny ma prawo:
a) uczestniczyé w Kursie w miejscu wskazanym w informacji o

Kursie;
b) otrzymywa¢ sSwiadczenia przewidziane w projekcie, a w
szczegdlnosci: materiaty szkoleniowe, wyzywienie,

zaswiadczenie uczestnictwa w kursie;
4) Beneficjent Ostateczny ma obowigzek:

a) uczestniczyé w co najmniej 80% zaje¢ w trakcie trwania Kursu;

b) poinformowac¢ Biuro Projektu o przyczynach nieobecnosci,
zwlaszcza w  przypadkach zaistnienia zdarzen losowych.
Informacja ta wymagana jest wytgcznie w sytuacji nieosiggniecia
progu okreslonego w par. 7 ust. 4 pkt. a.;

§38.
Postanowienia koncowe

1) Niniejszy regulamin jest dokumentem obowigzujgcym w ramach
Projektu.
2) Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Warszawa, dnia 05.10.2009 r.
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